
 

เลขที่ (ระบุเลขของหน่วยงาน)               /2561 
 

แบบการโอนพัสดุ 
กรณีโอนระหว่างหน่วยงานกับหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 

 

            วันที…่………………………………..………………… 
เรียน  อธิการบดี 
 

   หน่วยงานหลัก.................................................หน่วยงานย่อย............................................ขอโอนพัสดุ (รายละเอียดตามตาราง) 
ให้กับหน่วยงานหลัก........................................................หนว่ยงานย่อย.......................................................เพื่อรับโอนพัสดุ  
  

ล าดับที ่ รูปถ่ายพัสดุ จ านวน หน่วยนับ หมายเหตุ 

1.  
 
 

Picture 1 
 
 
 
***ต้องเป็นรูปภาพท่ีแสดงให้เห็นถึงสภาพ/รปูร่าง/รูปทรง/ลักษณะของ     

พัสดุนั้น ๆ*** 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 

Picture 2 
 

 
ชื่อพัสดุ ........................ 

หมายเลขพัสด.ุ................. 
***ต้องเป็นรูปภาพท่ีแสดงให้เห็นเลขครุภณัฑ์อยา่งชัดเจน (ซูมให้เหน็เลขพัสดุ

นั้น ๆ)*** 

   

 
  

        ลงชื่อ .............................................ผู้โอนพัสด ุ   ลงชื่อ  ...................................................ผูร้ับโอนพสัดุ  
               (……………………………………)                          (...............................................) 
ต าแหน่ง …………………………………………….                  ต าแหน่ง……….………………………………… 
         วันที.่.........................................                                 วันที่……………………..……………………  
                  
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 
             (    ) อนุญาต และมอบงานพัสดุเพื่อด าเนินการตามระเบยีบฯ  
             (    ) ไม่อนุญาต เหตผุล.................................... 
 
   (ลงช่ือ)........................................................ 
            (......................................................) 
    อธิการบดี/ผู้รับมอบอ านาจ 
       วันที.่.........................................   

       รับทราบ 
 
 

ลงช่ือ  ....................................... หัวหน้างานพัสด ุ
  (นางสาวศริิขวัญ  วาวแวว) 
วันท่ี…………………………………….. 



  หน้า 2 จาก 2 
 

หมายเหตุ: 
1. ผู้โอนพัสดุและผู้รับโอนพัสดุจะต้องด ารงต าแหน่งตั้งแต่ระดับหัวหน้างานขึ้นไปหากหน่วยงานใดไม่มีหัวหน้างาน ให้ผู้ที่

ได้รับมอบหมายดูแลเร่ืองการควบคุมพัสดุเป็นผู้ลงนามในส่วนของผู้โอนพัสดุและผู้รับโอนพัสดุ 
2. การโอนพัสดุและการรับโอนพัสดุจะสมบูรณ์ก็ต่อเมื่อหัวหน้างานพัสดุได้ลงนามรับทราบการโอนพัสดุนั้นด้วย 
3. หน่วยงานผู้โอนพัสดุ เก็บต้นฉบับ “แบบการโอนพัสดุ” ไว้เป็นหลักฐาน  คืนส าเนา “แบบการโอนพัสดุ” ฉบับที่ 1 ให้

หน่วยงานผู้รับโอนพัสดุเก็บไว้เป็นหลักหลักฐาน และคืนส าเนา “แบบการโอนพัสดุ” ฉบับที่ 2 ให้งานพัสดุเก็บไว้เป็น
หลักฐาน เพื่อด าเนินการบันทึกข้อมูลโอนย้ายพัสดุระหว่างหน่วยงานกับหน่วยงานในทะเบียนคุมทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย
ฯ ต่อไป 

 
ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลในทะเบียนคุมพัสดุเรียบร้อยแล้ว 

 
 

ลงชื่อ ................................................... เจ้าหน้าที่พัสดุที่บนัทึกข้อมูล 
        (นางสาวธัญญาลักษณ์  พันธ์ทวี) 
        ต าแหน่ง นักวชิาการเงนิและบัญชี ปฏิบัติการ 
             วันที่                                    . 

 
ส าหรับผู้ลงนามรับเอกสารแบบฟอร์มการโอนพัสดุเท่านั้น 

หน่วยงาน ลงนาม วัน/เดือน/ป ี
ผู้โอนพัสดุ ได้จดัเก็บ “แบบการโอนพัสดุ” เรียบร้อยแล้ว   
ผู้รับโอนพัสดุ ได้รบัส าเนา “แบบการโอนพัสดุ” ฉบบัที่ 1 เรียบร้อยแล้ว   

งานพัสดุ ได้รับส าเนา “แบบการโอนพัสดุ” ฉบับที่ 2 เรียบร้อยแล้ว   
 


